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C-Plus (Orçamento e Venda) 

Introdução 

Esse manual tem por objetivo auxiliar os usuários do software C-Plus que desejam realizar orçamentos e 

fatura-los. 

CRIAR/GERAR UM ORÇAMENTO. 

Na tela inicial do sistema, basta abrir o menu “Vendas” e clicar em “Listagem de Orçamentos”.                                       

(Dica: O mesmo pode ser aberto através do atalho CRTL + O). 

 

Clique sobre o botão “Novo”  
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Após clicar em novo, abrirá uma nova janela, está é a tela de criação de orçamentos. 

Bastante atenção no menu superior e nas informações contidas nele:                                                   

 

 

 

 

 

 

Agora vamos selecionar o cliente para qual será destinado este orçamento, basta clicar na lupa ao lado do 

campo “cliente”. 
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Após selecionar o cliente, vamos para a seleção dos produtos que serão destinados a este orçamento. Basta 

clicar no espaço em branco em baixo da descrição produto. 

 

 

 

 

 

 

 

Após isto, aperte a tecla F2, a mesma lhe levará para a tela de busca de produtos, e nela, basta digitar o 

produto que esteja procurando e inseri-lo no orçamento. 
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Após selecionar o produto, lembre-se de inserir a quantidade do mesmo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso esteja satisfeito (a) com os produtos selecionados, quantidades e deseja finalizar a venda, basta clicar 

no botão “Gravar” (O mesmo pode também ser selecionado com o atalho F9). 
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Caso desejar, pode inserir também uma observação acerca do orçamento. Clique em “OK” (Também pode 

ser utilizado o atalho F9). 

 

É também possível imprimir um comprovante do orçamento criado. Caso deseje realiza-lo, clique em “Sim”. 

 

 

Após estes passos, o sistema irá gerar um número do orçamento criado. (Bastante atenção neste número) 
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Agora o orçamento criado estará listado na tela de listagem de orçamentos. (Lembrando sempre que a 

mesma se localiza no menu “Vendas”, “Listagem de Orçamentos”, ou com a combinação de teclas de 

atalho: CTRL + O”). 
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FATURAR UM ORÇAMENTO. 

Agora como vimos o procedimento para criar/gerar um orçamento, iremos aprender a como fatura-lo. 

Após entrar na listagem de orçamentos, basta selecionar o orçamento com um único clique, após o mesmo 

estiver em azul (selecionado), clique sobre o botão “Faturar”. 

 

 

Será aberta uma janela onde a parte superior mostra os itens que foram selecionados no orçamento, neste 

momento você decidirá se irá faturar por completo o orçamento ou se irá apenas faturar algum dos itens 

que nele foram selecionados, após decidir, basta clicar em “Gravar” que fica na parte inferior. 
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O sistema automaticamente irá para a tela de ponto de venda, muito parecida com a de criação de 

orçamentos, porém desta vez será para faturar, verifique as informações, caso esteja tudo certo, clique em 

“Gravar” para prosseguir. 

 

 

Caso deseje incluir alguma informação, inclua e clique em “Ok”. 
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Após clicar em “Ok”, será lhe apresentada a janela de fechamento, nela, basta selecionar a forma de 

pagamento através das teclas de atalho descritas abaixo (pode se escolher mais de uma forma de 

pagamento, caso o cliente faça o pagamento de mais de uma maneira). 
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O sistema irá lhe mostrar o troco do cliente (É possível gerar um vale para o cliente com o valor do troco). 

 

 

 

 

 


